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SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY

Gymnazium, z&kladni Skola a materska Skola Manesova
feditelka $koly: Mgr. Dora Svachova

tel.: 777 929 364

tel. pro omluvouvani déti: 605 237 674

e-mail: info@skolamanesova.cz

webové stranky: www.skolamanesova.cz

Obsah $kolniho fadu je vymezen zakonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a jinymi souvisejicimi normami, (napf.
vyhlaskou €. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, zakonem ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného
zdravi, vyhlaSkou &. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, zakonem ¢&.117/1995 Sb., o statni socialni
podpofe ve znéni pozdgéjSich predpisu.

Tento Skolni fad upravuje:

I.  podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupci ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah( s pedagogickymi pracovniky,

IIl.  provoz a vnitini rezim skoly,

lll.  podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

IV.  podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze strany déti.

Skolni fad je zvefejnén na pFistupném mist& v MS a prokazatelnym zplsobem s nim byli seznameni
vSichni zaméstnanci Skoly. MS informuje o jeho vydani a obsahu zakonné zastupce nezletilych déti.

Cile predskolniho vzdélavani

PfedSkolni vzdéladvani podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedSkolniho véku, podili se na jeho zdravém
citovém, rozumovem a télesném rozvoji a na osvojeni zakladnich pravidel chovani, zakladnich Zivotnich
hodnot a mezilidskych vztahu. PredSkolni vzdélavani vytvafi zakladni pfedpoklady pro pokracovani ve
vzdélavani, napomahéa vyrovnavat nerovhomernosti vyvoje déti pfed vstupem do zakladniho vzdélavani
a poskytuje specialné pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Matefska Skola spolupracuje se zakonnymi zastupci déti a dalSimi fyzickymi a pravnickymi osobami s
cilem vyvijet aktivity a organizovat Cinnosti ve prospéch rozvoje déti a prohloubeni vzdélavaciho a
vychovného plsobeni matefské Skoly, rodiny a spolecnosti.

I.  Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zakonnych zastupct ve $kole a
podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztah(i s pedagogickymi pracovniky
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1. Zakonni zastupci predavaji dité osobné a pfimo pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

2. Zakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani osobné od pedagogického
pracovnika MS pfimo ve tfidé, popfipadé na Skolni zahradé.

3. Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro predavani ditéte pedagogickym
pracovnicim a jeho pfebiranim pouze formou pisemného povéieni. Zakonnym zastupciim se
doporuCuje toto povéfeni stanovit zacatkem Skolniho roku a podle potfeby pribézné
aktualizovat. Formular k povéreni je k dispozici v sekretariatu Skoly. Povéfeni telefonické anebo
e-mailem nejsou $kolou akceptovany.

4. Pokud si zakonny zastupce nebo povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby,
pfislusny pedagogicky pracovnik:

4.1. pokusi se zakonné zastupce a povéfené osoby kontaktovat telefonicky,

4.2 informuje telefonicky Feditelku Skoly,

4.3. fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obréti se na obecni Urad, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
péci, pfipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zékona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpisl, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

5. Zakonni zastupci nebo povéfené osoby, pobyvaji v MS jen po dobu nezbytné nutnou, pro
pfedani ditéte pedagogickému pracovnikovi a pro prevzeti ditéte, po dobu jednani s pedagogy
Skoly.

6. Zakonni zastupci maji pravo:

6.1. na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

6.2. konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly,

6.3. pfispivat svymi napady a naméty k obohaceni vzdélavaciho programu $koly,

6.4. projevit jakékoli pfipominky k provozu MS, ugitelce nebo Feditelce koly.

7. Povinnosti zakonnych zastupcu:

7.1.zakonni zastupci ditéte jsou povinni oznamit pfedem znamou nepfitomnost ditéte, neni-li
nepfitomnost pfedem znama, omluvi dité neprodleng,

7.2.zakonni zastupci ditéte jsou odpovédni za to, Ze pfivadéji do MS dité zdravé a bez znamek
infekéniho onemocnéni,
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8.

7.3. zakonni zastupci ditéte ozndmi ihned jakékoliv infekéni onemocnéni ditéte (vCetné vyskytu
vSi a hnid),

7.4.zakonni zastupci ditéte maji povinnost neprodlené kazdou zménu souvisejici s ditétem
sdélit ucitelce (zmény bydlisté, kontaktni telefonni Cisla a e-maily, zména zdravotniho
stavu, povéfeni k pfedavani ditéte),

7.5.zakonni zastupci ditéte jsou povinni v terminu stanoveném ,Smlouvou o poskytovani
pfedSkolniho vzdélavani hradit Uplatu za pfedSkolni vzdélavani a stravné.

Prava ditéte:

8.1.dité ma pravo, aby mu byla spoleCnosti poskytovana ochrana (potfeba jidla, oble€eni,
mista k Zivotu, lékafské pomoci, ochrany pfed lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky
nebo psychicky zranit),

8.2.dité ma pravo byt respektovano jako jedinec ve spole¢nosti (slusné zachazeni, i kdyz neméa
pravdu, pravo na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socialni skupiny),

8.3.dité ma pravo na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky (prévo Zzit s kazdym ze
svych rodi¢t, pokud by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt
s lidmi, ktefi ho maji radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat
i projevovat lasku),

8.4.dité ma pravo byt respektovano jako jedinec s moZnosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat
svoji identitu (pravo vyrast v zdravého télesné i duSevné, pravo byt veden k tomu, aby
respektoval ostatni lidi bez ohledu na rasu, naboZenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své
schopnosti a nadani, pravo hrat si, pravo na soukromi),

8.5.dité méa pravo byt respektovano jako individualita, ktera si tvofi sv{j vlastni zivot (pravo
ovliviiovat rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pfiméfené véku, pravo byt
pfipravovan na svobodu jednat a Zit svym vlastnim zptsobem).

(vybrano z Umluvy o pravech ditéte)

9.

Povinnosti ditéte:
9.1.dit& ma povinnost dodrzovat stanovena pravidla souziti v MS,
9.2.dité ma povinnost dbat pokynl pedagogickych pracovnikl a ostatnich zaméstnanct Skoly,

9.3.dité ma povinnost Setrné zachazet s hrackami a uebnimi pomuckami.
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10.

1.

. Provoz a vnitini rezim M$

Matefska Skola poskytuje pfedskolni vzdélavani na adrese: Manesova 1672, 356 01 Sokolov.

Provoz MS je v pracovni dny od 6:30 do 16:00 hod., vzd&lavani probiha podle Organizace
vyuky pfislusného Skolniho roku.

Déti obvykle piichazeji do MS do 8.30 hod., jinak po dohodé s ugitelkou podle aktualni potfeby
rodicu.

Budova se v 8.30 hod. uzamyka a otvira se ve 12.30 hod., poté se uzamyka ve 13:00 hod. a
odpoledne ve 14:30 hod. se otvira.

Zakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZz den nejpozdéji do 8:30 hod., a to telefonicky na tel.
Cislo 605 237 674 nebo info@skolamanesova.cz. Na nasledujici dny se déti omlouvaji kdykoli v
prubéhu dne, osobné, telefonicky nebo e-mailem.

Zakonni zastupci predavaji dité do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni
(vSi), tato skuteCnost se neprodlené ohlasi Skole.

PH pfiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (infekéni ryma — zelena nebo Zluta,
zvySena teplota, zvraceni, bolesti hlavy nebo bficha) jsou zakonni zastupci telefonicky
informovani a vyzvani k zajisténi dalSi zdravotni péce ditéte.

V&echny déti v MS jsou pojistény proti Urazim a nehodam v dobé& pobytu ditéte v MS a pfi
akcich organizovanych matefskou Skolou.

Informace o pfipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany na nasté&nkach v $atnach
déti, nebo na webovych strankach Skoly. Doporuéujeme zakonnym zastupcim pravidelné
sledovat nasténky.

Rezim dne je volny, flexibilni a pruzné se pfizplsobuje aktualnim potfebam probihajicich
vzdélavacich aktivit. Pevné je stanovena pouze doba podavani jidla a pobytu venku. VSechny
déti po obédé odpocivaji pfi poslechu pohadky, dale je délka odpoCinku pfizplisobena
individualnim potfebam déti.

Organizace dne:

6:30 — 8:30 hod.: schazeni se déti ve tFidé (spodni MS)

6.30 - 8:00 hod.: spontanni innosti (ndmétové, konstruktivni, didaktické, pracovni, hudebni,
vytvarné atd.), individualni a skupinova prace s détmi, pohybové aktivity

8:00 - 8:30 hod.: hygiena, pfiprava snidané

8:30 - 9:00 hod.: snidané

9:00 - 10:00 hod.: fizena Cinnost
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10:00 - 10:15 hod.: svacina

10:15 - 12:15 hod.: pobyt venku

12:15 - 12:45 hod.: hygiena, obéd,

12:45 - 13:15 hod.: pfiprava na odpoledni odpocinek

13:15 - 14:30 hod.: odpocCinek déti dle jejich individualni potfeby: spani, klidové aktivity

14:30 - 15:00 hod.: hygiena, odpoledni svacina

15:00 - 16:00 hod.: spontanni a skupinové hry déti, pokracovani v zapoCatych dopolednich
aktivitach, individualni planované Cinnosti

12. Prijimaci fizeni

12.1. Zapis déti do matefské Skoly (dale MS, $kola) na nasleduijici $kolni rok probiha v terminu
daném Zzfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o terminu vyrozuméni formou propagacnich
materiall, na webovych strankach Méstského Gfadu Sokolov v tom kalendainim roce, ve
kterém nasleduijici Skolni rok zacina.

12.2. Dité do MS pfijima na zakladé zadosti zakonnych zastupcu feditelka $koly. Zadost o pfijeti
ditéte do MS si rodi¢e mohou vyzvednout v matefské Skole nebo stahnout z webovych stranek
na adrese: www.skolamanesova.cz.

12.3. O pfijeti, &i nepfijeti ditéte do MS jsou zakonni zastupci informovani ve spravnim fizeni.

12.4. Reditelka $koly miZe pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze oCkovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci.

12.5. Po vyrozuméni feditelkou $koly se zakonni zastupci pfijatych déti dostavi do MS na
informacni schizku, kde si vyzvednou dalsi dokumenty k vyplnéni a dostanou informace
0 provozu MS.

13. Ukonéeni dochazky ditéte do MS

13.1. Reditelka $koly mize ukongit dochazku ditéte do matefské $koly po predchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestlize:

13.1.1. z&konny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v MS nebo Uplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin Uhrady,

13.1.2. dité se bez omluvy zakonného zastupce nepfetrZité netcastni pfedskolniho vzdélavani po
dobu delSi nez dva tydny,

13.1.3. zakonny zastupce ditéte zavaznym zplsobem opakované naruSuje provoz matefské Skoly,
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13.1.4. ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte Iékai nebo Skolské poradenské
zafizeni.

14. Evidence ditéte

14.1. Po pfijeti ditéte do MS predaji zakonni zastupci feditelce MS vyplnény Evidenéni list ditéte
a Prihlasku ke stravovani.

14.2. Zdravotni stav ditéte a potvrzeni o pravidelném ockovani doplni do Eviden¢niho listu
oSetfujici lekar ditéte.

14.3. Zakonni zastupci nahlasi v MS kazdou zménu ve vy$e uvedenych tdajich v eviden&nim listu
(zejména misto trvalého pobytu, telefon, e-mail, zména zdravotniho stavu ditéte).

14.4. Informace o détech vedené ve $kolni matrice jsou dusledné vyuzivany pouze pro vnitini
potfebu Skoly, opravnéné organy statni spravy a samospravy a pro potfebu uplatnéni zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

15. Preru$eni nebo omezeni provozu MS

15.1.Provoz MS Ize podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici ¢ervenci nebo srpnu,
popfipadé v obou mésicich. Rozsah omezeni nebo preruseni stanovi feditelka MS po
projednani se zfizovatelem. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zvefejni feditelka
MS na pfistupném misté ve $kole nejméné 2 mésice predem.

15.2.Provoz MS Ize ze zavaznych divodd a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit i v
jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné divody se povazuji organizaéni Ci
technické pficiny, které znemoZiuiji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o
omezeni nebo prerudeni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve $kole
neprodlené poté, co o omezeni nebo pferuseni provozu rozhodne.

16. Platby v MS

16.1. VySe Uplaty za pfedSkolni vzdélavani a vySe uplaty za Skolni stravovani déti jsou stanovené
ve ,Smlouvé o poskytovani pfedskolniho vzdélavani®.

16.2. Uplata za predskolni vzd&lavani a stravovani ditéte v MS jsou platby, které jsou pro zakonné
zastupce povinné. Opakované neuhrazeni téchto plateb v matefské $kole je povaZzovano za
zavazné porudeni provozu MS a v koneéném disledku mize byt divodem pro ukondeni
dochézky ditéte do matefské Skoly (zakon 561/2004 Sb., Skolsky zakon, § 35, odst. 1 d).

16.3.VSechny platby probihaji v hotovosti v sekretariatu Skoly nebo bezhotovostnim prfevodem na
Cislo uctu: 78-399 878 0277 / 0100 pod pfidélenym variabilinim symbolem.
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lll. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

1.1.8kola zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich
¢innostech a poskytuji jim nezbytné informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

1.2.Pravnicka osoba, ktera vykonava c¢innost matefské Skoly, vykonava dohled nad ditétem od
doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povéfené
osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik pfeda jeho zdkonnému zastupci nebo jim
povéfené osobé. Pfedat dité povérené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéfeni
vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

1.3.K zajisténi bezpeCnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteCriuje vzdélavani, stanovi
feditelka MS poget pedagogickych pracovnikii tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika
pfipadlo nejvySe 20 déti z béznych tfid, nebo 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti se
zdravotnim postizenim.

1.4.Pfi zajistovani zotavovacich pobytli, popfipadé vyletd pro déti urgi feditelka MS pocet
pedagogickych pracovniku tak, aby byla zajisténa vychova déti, v€etné déti se zdravotnim
postizenim, jejich bezpec¢nost a ochrana zdravi.

1.5.Pfi pfesunech déti pfi pobytu mimo uzemi matefské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor fidi pravidly silniCniho provozu, zejména kde neni chodnik nebo je-li
neschudny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice nebo je-li neschidna, chodi se co
nejblize pfi levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse
dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v
nebezpecnych a nepfehlednych Usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

1.6.Pfi pobytu déti v pfirodé vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi. Pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti
zkontroluji prostor a odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hfebiky, plechovky,
ostré velké kameny apod.)

1.7.Pfi sportovnich ¢innostech, pfed cvienim déti a pohybovych aktivitach, které probihaji ve
tfidach, popfipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matefské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach arealu matefské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici
Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam dostateCné pfipraveny, odstranuji vSechny prekazky,
které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti télocvicného nacini a nafadi kontroluji jeho
funk&nost a bezpeénost. Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly
pfiméfené véku déti a podle toho pfizplsobuiji intenzitu a obtiznost téchto aktivit individualnim
schopnostem jednotlivych déti.
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1.8.Pfi pracovnich a vytvarnych cinnostech, pfi aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni
déti, pfi kterych je nezbytné pouzit nastroje (napf. nlizky, noze, kladivka apod.), vykonavaji déti
praci stémito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast upravené (nizky nesmi mit ostré hroty apod.).

2. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

2.1.DuleZitym prvkem ochrany pfed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci pisobeni
na déti jiz pfedSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob Zivota. Vramci Skolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou, pfiméfené K jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovéany s nebezpe€im drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (poCitace, televize, video), patologického
hraCstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

2.2.V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
matefské Skoly monitoring a screening vztahll mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit
pfipadné deformuijici vztahy mezi détmi jiz v jejich poCatcich a to ve spolupraci se zakonnymi
zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zafizeni.

2.3.DuleZitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu mezi détmi
navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a
zakonnymi zastupci déti.

IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti

1. Po dobu pobytu ditéte a v prabéhu vzdélavani déti v MS dbaji pedagogiti pracovnici na to, aby

déti zachazely Setrné s uCebnimi pomUckami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi potfebami a
nepoSkozovaly ostatni majetek Skoly.

Tento Skolni fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole, prokazatelnym zplisobem s nim byli
seznameni zaméstnanci Skoly. O jeho vydani a obsahu byli informovani zakonni zastupci déti.
Tento Skolni fad plati od: 1. zafi 2015

Vydala feditelka Skoly dne: 18. srpna 2015

Pedagogicka rada projednala dne: 18. srpna 2015

V Sokolové dne 18. srpna 2015 Mgr. Dora Svachova, feditelka $koly
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